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N° Déclaration d’activité : 11 92 162 91 92

B Objectifs :

e Former et rendre autonome les utilisateurs sur le module Infolégale.

B! Public concerné :

e Le personnel de I'étude
Bl Lieu:
o Dispensée en vos locaux/Téléformation

[ B! Moyens pédagogiques :
Document non contractuel -
e Travail sur les postes de I'étude

e Alternance d'apports théoriques et d'exercices pratiques, avec adaptation
possible a un public en situation de handicap

Bl Encadrement:

e Formateur FIDUCIAL Informatique
B! Evaluation :

e Pendant la formation, le formateur évaluera les apprenants. Pour cela, il utilisera
en fonction des formations réalisées la méthode la plus appropriée : mise en
situation, question/réponse.

o Enquétes qualité réalisées sur les participants a l'issue de la formation

B Programme pédagogique :

1. Paramétrage Infolégale
o Activation de la licence
o Paramétrage de 'abonnement en communication étude
o Paramétrage du code et du mot de passe de I'étude

2. Accés alafiche tiers et condition pour afficher I'option actualisation
infolegale
o Civilité du tiers uniquement pour les personnes morales

o Un numéro SIRET renseigner sur la fiche tiers

o Un numéro SIREN renseigner sur la fiche tiers

o Un numéro RCS renseigner sur la fiche tiers

o Un numéro RM correcte renseigner sur la fiche tiers
La certfication qualité a été 3. L’importation des informations suite a la connexion
délivrée au titre des catégories o Les informations d’adresse
diactions suivantes - o Les coordonnées (téléphone, malil, site web)
Gl sl L o Des informations d’activités

o Des informations de solvabilité

Qualiopi »
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